UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA GIAO LONG Poc lap — Tw do — Hanh phic
S6: 10/QD-UBND Giao Long, ngay 15 thang 01 nam 2025
QUYET PINH

V¢ viée cong bd cong khai thue hién quy ché chi tiéu ndi by nim 2025

UY BAN NHAN DAN XA GIAO LONG

- Can clr Ludt t6 chirc Chinh quyén dia phuong ngay 19/06/2015; Luat stra doi, bd
sung mot s6 didu ctia L4t TS chirc Chinh phii va Luat Té chtc chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

- Céan ctr Thong tu s6 343/2016/TT-BTC ngay 30 thang 12 nam 2016 cua B¢ tai
chinh huéng dan thuc hién cong khai ngan sach nha nude doi vai cac cap ngéan sach;

- Can clr Quyét dinh s6: 7289/QD-UBND ngay 16 thang 12 nam 2024 cua UBND huyén
Giao Thuy vé viéc giao du toan ngan sach nam 2025;
Xét dé nghi ctia can bo tai chinh ké toan ngan sach xa.

QUYET PINH

Piéu 1. Cong bd cong khai thuc hién quy ché chi tiéu ndi bd cia UBND x3 Giao
Long nam 2025 (theo cac biéu dinh kém)

- Thoi gian cong khai: TU ngay 16 thang 01 d¢én hét ngay 14 thang 02 nam
2025

- Hinh thirc cong khai:
+ Niém yét cong khai tai bang thong tin nha vin héa trung tim xa;
+ Phit trén hé thdng loa truyén thanh x
+ Niém yét trén cdng thong tin dién tir
Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc tir ngay ky.
Piéu 3. Van phong UBND, Ban tai chinh t6 chuc thue hién quyét dinh nay./.

Noi nhin: L ENEAY BAN NHAN DAN
- UBND huyén Giao Thay; #\. O \PHO CHU TICH

- Phong Tai chinh — K& hoach;

- Luu VP.

~ Trin Hiru Nhace






CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tw do — Hanh phiic

BIEN BAN BAT PAU CONG KHAI
Vé ban hanh quy ché chi tiéu noi by thwe hién kinh phi quan Iy hanh chinh cia
UBND xa Giao Long — Giao Thuy — Nam Dinh nim 2025.

Can cir Phap 1énh sb 34/2007/PL-UBTVQHI11, ngay 20/4/2007 ctia Uy ban Thudng
vu Qudc hdi vé viée thue hién dan chu & xa, phuong, thi trén;

Cin ctr Thong tu s6 343/2016/TT-BTC ngay 30 thang 12 nam 2016 ctua B tai chinh
huéng dan thyc hién cong khai ngan séch nha nuée dbi véi céc cép ngan sach;

Céan cr Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 quy dinh chi tiét mot so diéu
cua luat quan ly, st dung tai san cong;

Can cr Quyét dinh s6 02/Qb- UBND ngay 03 thang 01 nam 2025 cua UBND xa
Giao Long vé viée ban hanh quy ché chi tiéu ndi bo thuc hién kinh phi quén ly hanh
chinh cua UBND xa Giao Long — Giao Thiy — Nam Dinh nam 2025.

Hom nay, hdi 8 gior 00 phit, ngay 16 thdng 01 nam 2025 tai try s& Hoi dong nhan
dan, Uy ban nhan dan xd Giao Long t6 chirc cong khai quy ché chi tiéu noi bo thuc
hién kinh phi quan ly hanh chinh ctia UBND xa Giao Long — Giao Thuy — Nam Dinh
nhu sau:

1.Thanh phan:

1/ Ong Tran Van Phong - Chirc vu Phé Chu tich UBND x4;

2/ Ong Bui Vian Sic - Chu tich UBMT té quéc x3;

3/ Ba Pham Thi Luong - Céng chirc VP HDND&UBND x3;

4/ Ba Tran Thi Thoi - Cong chtc tai chinh — ké toan;

5/BaLé Thi Diéu - Cong chirc van hoa;

Chu tri: Ong Tran Van Phong — Chu tri.

Thu ky: B/c Pham Thi Luong — Can b VP HDND&UBND xa.

2. Noi dung cong khai:

Cong bd cong khai: Quy ché chi tidu ndi bd thuc hién kinh phi quan ly hanh chinh
cua UBND xa Giao Long

3. Hinh thirc cong khai:




+ Niém yét cong khai tai Tru so Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan xa;
+Niém yét trén cong thong tin dién tir.
4. Pia diém cong khai: Tru s& Hoi dong nhén dan, Uy ban nhan dén x4;
5. Thoi gian niém yét cong khai: 1a 30 ngay lién tuc ké tir ngay niém yét
5.1. Thoi diém bét dau niém yét: 16/01/2025
5.2. Thoi diém két thuc niém yét: 14/02/2025
Cac y kién lién quan dén néi dung cong khai, d& nghi can b, cong chuc phan anh
bang van ban giri v& Uy ban nhan dan x4 (qua ddng chi Pham Thi Luong — Cong
chirc Vian phong HDND — UBND x3) tiép nhan.
Toan bd céan b, cong chire xa tham du nhat tri v6i noi dung ghi trong bién ban va
khong ai ¢6 ¥ kién nao khéc. Bién ban két thic vao 8 gis 30 phut ciing ngay va duoc
lap thanh 02 ban cé gia tri phap 1y nhu nhau./.
THU KY

-
e




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA GIAO LONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 02/QP-UBND Giao Long, ngay 06 thing 01 nam 2025
QUYET PINH

Vé viée ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bo thwe hién kinh phi quén ly hanh chinh
cia UBND xa Giao Long nam 2025

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA GIAO LONG

Can cir Ludt té chire chinh quyén dia phuong ngay 19/06/2015; Ludt sira doi
b6 sung mét s6 diéu ciia Ludt t6 chirc Chinh phii va Ludt t6 chire chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

Can cit Ludt Thuc hanh tiét kiém, chong lang phi nam 2013;

Can cir Ludt Ngan sach Nha nwée ngay 25 thdang 6 nam 2015;

Cdan cik Nghi dinh 34/2019/ND-CP ngay 24/4/2019 ciia Chinh phi sua doi b
sung mot sé diéu quy dinh vé cdn bé, cong chirc cdp xd va nhitng ngudi hoat dong
khéng chuyén trdch ¢ cdp xd, thon, té dan phé;

Can cir Théng tw s6 13/2019/TT-BNV ngay 06/11/2019 cia B6 ndi vu hucng
dan mét s6 quy dinh vé cdn bg, cong chire cdp xd va nguoi hoat dong khong chuyén
trach o célu xd, thén, té dén phé';

Can cir Nghi dinh 91/2017/ND-CP quy dinh chi tiét huong dan thi himh Ludt
thi dua khen thuong;,

Can cur Thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bé tai chinh quy dinh
mirc chi cong tdac phi va ché dé Hoi nghi doi véi cdc co quan nha nudc va don vi su
nghiép cong ldp;

Cén cir Nghi quyét s6 74/2017/NO-HPND ngay 07/12/2017 ciia HPND tinh
Nam Pinh vé viéc quy dinh mutc chi céng tdc phi, chi hoi nghi, chi riélv khdch doi véi
cdc co quan nha nudc va don vi sy nghiép cong ldp thugc dia phuwong quan 1y,

Can cir quyét dinh s6 7289/0P-UBND ngay 16/12/2024 ciia UBND huyén
Giao Thuy vé viéc giao du todn ngan sach nam 20235,

Can cit Nghi quyét s6: 13/NQ- HDND xd khéa XXIV, nhiém ky 2021-2026, kp
hop thit 15 hop ngay 27 thdang 12 ndm 2024 dd phé chudn dw todn thu, chi ngan sdch
xd Giao Long nam 2025

Xét dé nghi cuia bé phdn Tai chinh - Ké todn xa;

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay la quy ché chi tiéu ndi bd thue hién

kinh phi quan ly hanh chinh ctia UBND x& Giao Long.



Piéu 2: Quy ché nay gdm 3 chuong 32 diéu. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tur
ngay ky. Giao cdng chirc tai chinh ké todn c6 trach nhiém huéng dan thyuc hién Quyét
dinh nay.

Pidu 3: Trudng cac ban nganh doan thé, CBCC va toan thé can b chuyén
trach, khong chuyén trach UBND x4 Giao Long chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh
nay. /.

Noi nhin:

- Phong Tai chinh - K& hoach huyén ;
- TT Pang ay, HDND x&;

- Lanh dao UBND x3;

- Nhu Diéu 3;

- Luu: VP.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA GIAO LONG Doc lap - Ty do - Hanh phiic

QUY CHE
Chi tiéu ndi bg thwe hién kinh phi
quan ly hanh chinh ciia UBND xi Giao Long

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 02/0P-UBND ngay 06/01/2025
cua Chu tich UBND xa Giao Long)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Muc dich xdy dung quy ché:

- Tao quyén chu dong trong quan ly va chi tiéu tai chinh cta thu truéng co quan.

- Tao quyén chu dong cho can b, cong chirc trong co quan hoan thanh tét nhiém
vu dugc giao.

- La can cur dé quan ly cac khoan chi tiéu trong don vi, thuc hién kiém soat cua
kho bac nha nude, co quan quan ly cép trén nhu thanh tra, kiém toan, phong TC -KH
theo quy dinh cua phap luat.

- Sur dung tai san cong dung muc dich ¢6 hiéu qua.

- Thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi trong chi tiéu co quan.

- Tao diéu kién cho viéc kiém tra giam sat cua can bd, céng chirc hoan thanh
nhiém vu dugc giao, bao dam quyén loi hop phép cua nguoi lao dong,.

- Moi chi tiéu phai dam bao du hoa don, chimg tir hop phap, hop 1é.

- Quy ché xay dung trén co s¢ dan chu, cong khai minh bach trong hoat dong cua
co quan. C6 y kién tham gia ctia tap thé can bo, cong churc cia UBND xa.

Piéu 2: Nguyén tic xdy dung quy ché:

- Khéng duoe chi vuot quéa ché do chi hién hanh do phap lut quy dinh.

- Chi tiéu phu hop véi tinh hinh thuc té va dic thu hoat dong cua don vi.

- Bao dam cho don vi, can by, céng chirc hoan thanh nhiém vu duoc giao, bao
dam quyén lgi hop phép ctia ngudi lao dong.

- Moi chi tiéu phai dam bao du hoa don, chimg tir hop phap, hop 1é.

- Quy ché xay dung trén co s dan chu, cong khai minh bach trong hoat dong cua
don vi. C6 y kién tham gia ctia tap thé cén bo, cdng chire, cong doan co quan.

Piéu 3: Cin chr xiy dung quy ché:

- Can ctr chtre ndng, nhiém vy, quyén han duoc giao cua co quan.

- Ché d9, tiéu chuén, dinh muc chi tiéu tai chinh hién hanh cta nha nuéc quy
dinh.



- Thuc hién Luat ngan sach, du toan chi ngan sach va ché db tai chinh hién hanh.

Piéu 4: Péi twong ap dung:

- Toan bd can bd, cong chirc, cong chitc danh chuyén trach, khong chuyén trach,

nhan vién hop dong ctia UBND xa Giao Long.
Chuong 11
NOI DUNG QUY CHE
MUC 1: NGUYEN TAC CHUNG VE SU DUNG KINH PHI

Piéu 5: Kinh phi quan ly hanh chinh:

1. Kinh phi quan ly hanh chinh cia UBND xi& Giao Long do UBND huyén giao
duoc dam bao bang ngudn thu cia dia phuong va b sung tir ngan sach cap trén. Cén
cir vao cac khoan thu hang nam cua don vi dé didu chinh mirc chi cho phu hop.

2. Céc ndi dung, dinh muc trong quy ché nay dugc ap dung hang nam va duoc
xem xét diéu chinh khi dinh muc dugc giao va co cAu t6 chirc bd may co quan co su
thay dbi hodc khi nha nuéc thay d6i ché d¢ tién luong cia CBCC va khi gia ca hang
hoa, dich vu bién dong.

Diéu 6: Noi dung chi

1. Cac khoan thanh toan cho ca nhan:

Tién luong, tién cong, phu cap luong, cac khoan trich ndp theo luong ( BHXH,
BHYT, KPCP, Qu§ TNLD ...) tién thudng, phic loi tap thé va cac khoan thanh toan
cho c4 nhan theo dinh mire nhu vé tau xe nghi phép, tién luong lam ngoai gio ...

2. Chi thanh toan dich vu cong cong (dién, nudc, xang, dau, truyén hinh cap, dién
thoai ...)chi nudc udng, thong tin lién lac (dién thoai, tem thu, fax...) chi vat tu vén
phong (van phong phdm, muc in, mua sim dung cu van phong ...) sach tai liéu dung
cho cong tac chuyén mon.

3. Chi hdi nghi, cong tac phi, phu cip di duong cho CBCC trong don vi di cong
tac.

4. Chi thué mudn (phuong tién, con nguoti), chi stra chita nho, sua chiva 1on, mua
sam trang thiét bj ding cho chuyén mén, cac khoan chi nghiép vu chuyén mén, chi
khac ...

5. Chi dao tao can bo hoc cac 16p chuyén moén, nghiép vu, tap huan nghiép vu
chuyén mon.

6. Chi phuc vu céc hoat dong chuyén mén cta Ban céng an, Quén su,....

7. Cac khoan chi khic phét sinh trong qué trinh diéu hanh ngan sach. Can cu
nhi’ém vu chi ctia don vi dé thanh toan cho phu hop véi tiéu chi tiét kiém & hiéu qua,
chong lang phi.

MUC 2: CHI HQI NGHI VA TIEP KHACH



Diéu 7: Chi hdi nghi

- Pinh muec tién thi lao giang vién, bdo céo vién theo Thong tu 40/2017/TT-
BTC ngay 28/4/2017 ctia B truong B tai chinh huéng dan quan Iy va st dung kinh
phi dao tao bdi dudng can by, cong chirc nha nude déi voi cép x4 la 150.000 ddng
/bubi.

- Chi tién nudc uéng cho dai biéu hudng luong NSNN du hoi nghi 1a 40.000
dong/ngay( 2 budi)/dai biéu

- Chi hd trg tién 4n cho dai bidu la khach moi khong trong danh sach tra luong
clia don vi 1a 100.000 dong/ngay/ngudi.

- Tién thué hoi truong, phong chit, hoa tuoi, cong phuc vu va chi khac can cr vao
tinh hinhthue té, dia diém t6 chirc hoi nghi 1anh dao co quan xem xét quyét dinh
thanh toan truc tiép theo hod don.

- Tién phd t5, in 4n tai li¢u, van phong phim, soan théo van ban, bai giang thanh
toan thuc té theo hoa don.

- Chi dai hoi cac nganh: Can cir vao hudng din ctia don vi cap trén (néu co) va
Thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 clia Bo tai chinh dé thuc hién cong viéc.

- Chi hoi nghi vao cac ngay thir 7, chi nhat: Cén cr huéng dan Thong tu lién tich
s6 08/2005/TTLT-BNV-BTC ngay 05/01/2005 ctia Bo noi vu va Bo tai chinh vé quy
dinh chi ngoai gio hanh chinh.

Ngoai ra, cin ctr tinh hinh thuc té cua dia phuong hoac tinh hinh cép bach phai to
chure hoi nghi trong diéu kién ngoai gid hodc truc bao, cac nhiém vu dot xuat. .. thi
can ctr nhiém vu chi clia cac bd phan dé cé mic chi cho phu hop voi déac thu cua cong
viéc

Riéng chi hoat dong va cac hdi nghi cia HDND x& Giao Long cin cir theo Nghi
quyét s6 30/2016/NQ-HBND ngay 14/12/2016 ciia HDND tinh dé thuc hién cac dinh
mure chi theo quy dinh.

Piéu 8: Chi tiép khach:

Chi phi dit com tiép khach dén lam viéc véi don vi: ap dung theo Thong tu s6
40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 clia B9 tai chinh vé viéc hudng dén chi tiép khach.

MUC 3
QUAN LY THANH TOAN CONG TAC PHI TIEN TAU, XE, PHU CAP
LUU TRU, TIEN THUE PHONG NGHI

Piéu 9: Pidu kién duge thanh toan cong tac phi:

1.Phai c¢6 quyét dinh hodc gidy cir di cong téc cua thu trudng co quan.

2. Di cong tac phai thyc hién dung nhiém vu dugce giao.



3. Di cong tac ngoai tinh dugc thanh toan cong tac phi (ddi voi cong tac ngoai
tinh, ngoai mirc khoan hang thang tuy timg trudng hop cu thé chu tich quyét dinh
murc thanh toan phu cép cong tac phi)

4. Gidy di cong tac phai c6 ddu céc nhén cia co quan noi dén lam viéc.

Diéu 10: Nhirng truong hop khong dugc thanh toan cong tac phi:

1. Thoi gian diéu tri bénh.

2. Nhitng ngay lam viéc riéng trong thoi gian di cong tac.

3. Nhitng ngay dao tao & trudong 16p dao tao tap trung dai han, ngin han duoc
huong ché d6 ddi véi can bd duge co quan cu di hoc.

4. Nhing ngay duoc giao nhiém vu thuong trii hodc biét phéi tai mot dia phuong
hodc co quan khac.

Piéu 11: Pinh mirc khoan cong tac phi:

Can b cdng chire, vién chirc trong toan UBND xi Giao Long murc khoan tir
200.000 ddng - 500.000 dong /ngudi /thang phu thudc vao cong viéc cua timg bd
phéan duogc giao.

Piéu 12: Dinh mirc thanh toan phu cép lru trid, thué phong nghi:

1. Céan b cdng chirc dugc thu trudong don vi cir di cong tac ngoai tinh phai nghi
lai noi dén cong tac duoc thanh toan phu cap luu tri mire t6i da khong qua 200.000
dong /ngudi /ngay.

2. Can bd cdng chirc di cong tac tai Nam DPinh trong ngay hay tir 9 ngay tro
xudng murc chi phu cap luu tra khéng qua 200.000 dong /ngudi /ngay. Chu tich
UBND quyét dinh mitc chi cu thé cho phu hop véi tinh hinh tai chinh cia don vi.

3. Can b cong chirc duoc ctr di hoc 16p boi dudng nghiép vu chuyén mon tir 10
ngay trd 1én ¢ Nam Dinh, ngoai tinh muc chi phu cép 100.000 ddng /ngudi /ngay.

4. Can b cong chire dugc cir di cong tic ngoai tinh tién thué phong nghi t6i da
khong qud 700.000 déng/ngay/ phong 2 ngudi. Truong hop di cong tdc mot minh
hodc I¢ ngudi hoac 1é ngudi khéc gi6i thi duoc thanh todn t6i da khong qua 400.000
dong/ngay/nguoi.

5) Cén bd cong chitc duoc cilr di cong tic & Nam Dinh hay dia phuong khéc
khong c6 phong nghi, khong ¢6 hod don duoc thanh todn mitc khoén t6i da khong qua
300.000 déng/ngudi/ngay.

Di¢u 13: Pinh mirc thanh toan tién tau xe di cong tac:

Truong hop can b cong tac di cong tac tai Nam Pinh, ngoai tinh ( tor 15km tro
[én) ma tu tic phuong tién thi thanh toan tién tau xe ma tu tac béng phuong tién cé
nhan cia minh thi duge thanh toan khoan tién tu tuc phuong tién bang 0,2 lit




x@ng/km tinh theo khoang cach dia gi6i hanh chinh va gia xang tai thoi diém di cong
tac.

Piéu 14: Chirng tir lam cén cir thanh toan cong tic phi.

- Quyét dinh hodc gidy cir di cong tac cua thu truong co quan.

- Gidy di duong co6 ky duyét clia co quan va cé xac nhan cia co quan noi CBCC
dén cong tac.

- Vé tau xe, vé cau duong, pha, do ngang, hoa don, giéy bién nhan thué phong
nghi noi dén cong téc.

- Truong hop khong cé chimg tir gbc thanh toan tién tau xe, thué phong nghi ...
cin clr vao gidy di dudng, quyét dinh cir di cong tac .... Mirc khoan t6i da khong qua
150.000 ddng /ngay/ngudi.

- Muc chi quan ly thanh toén cong tac phi, tién tau xe, phong nghi, luu trg, hoi
nghi, tiép khac thuc hién thong tur 97/2010/TT-BTC ngay 6/7/2010 cia Bo truong Bo
tai chinh va Quyét dinh sé 32/QD-UBND ngay 16/12/2010 cia UBND tinh Nam
Pinh vé quy dinh ché do cong tac phi, ché do hoi nghi, ché do tiép khach déi véi co
quan quan ly nha nudec.

MUC 4
QUAN LY, SUDUNG VAN PHONG PHAM, CHE, NUOC

Piéu 15: Sir dung vin phong phim, ché, nuérc:

- Can cit vao tinh hinh thyc t€ sir dung van phong pham cta tiing bo phan, timg
CBCC d¢ lap dy tri mua trinh chii tai khoan phé duyét.

- Can cit vao duy tru da dugc phé duyét, bo phén thl quy clia co quan mua sam kip
thoi dam bio viéc thyc hién nhiém vu chung clia cd quan. Viéc béo quéan van phong
phdm cén bo thl qu§ va cdn bo van phong UBND xa dam nhan, cdc bo phén sir dung
tiét kiém chong lang phi.

MUC 5
QUAN LY THANH QUYET TOAN TIEN XANG DAU

Diéu 16: Quan Iy sir dung may phat dién va thanh ton tién xiing dau

Cén b vin phong phai theo ddi va ghi chép chi tiét ngay git phét va xiang phuc
vu cho mdy phat. Cén cr vao tinh hinh thuc té sir dung hét bao nhiéu xéng thi thanh
toan theo hoa don thuc té cong viéc vdi tiéu chi tiét kiém & hiéu qua phuc vu muc
dich thiét thuc cta cong viéc dugc giao.

MUC 6
CHI PHI THONG TIN TUYEN TRUYEN
Piéu 17: Quan Iy sir dung dién thoai, bio



- Co quan gém ¢6 1 may dién thoai ban ¢6 dinh duoc sir dung ndi hat dé giao
dich cong viéc dugc phan céng va lap mang internet cho tat ca cic phong, chi duoc sir
dung vao nhiém vu chung cuia co quan, khong sir dung vao muc dich cd nhan véi
nguyén tic tiét kiém, hiéu qua va str dung vao nhiém vu chung cua co quan Cudi
thang thanh toan cudc phi dién thoai, internet thanh toan theo hoa don thuc té.

- Bo duoc dit cho cac dau nganh, trudng cac doan thé va bi thu céc chi bd thanh
toan theo hoa don thuc té va tinh vao du todan nam cua cac nganh.

MUC 7
CHI PHIi SU DUNG DICH VU CONG CONG

Piéu 18: V& sir dung dién va trang thiét bi:

1.Viée str dung dién nudc phai dam bao an toan, tiét kiém.

2. Céac trang thiét bi thudc bo phan, hay phong lam viéc cta ca nhan thi ca nhan
do co trach nhiém quan ly va stir dung diing muc dich.

3. Céc thiét bi dién phai s dung ding quy trinh k¥ thut khi hét gios lam viée
budi trira va budi chiéu hodc khi ra khoi phong phai tat hét cac trang thiét bi nhu: dén,
quat, may lanh, may vi tinh.

4. Hang thang tién dién, tién nudc thanh toan thuc té theo hoa don can ¢t vao sb
cong to dién, nude co quan su dung.

Diéu 19. Vé pho to tai liéu

1. Viéc pho t6 tai liéu phuc vu UBND va cdc ban nganh doan thé, phai dam bao
tiét kiém.

2. H6 so trude khi mang di pho t6 phai dugc kiém tra k§ va can nhic pho t6 néu
can thiét.

3. Hang thdng tién pho t6 tai liéu thanh todn thuc t€ theo hod don cin cif vio s6 1o
cac can bo cong chiic pho t6, ¢6 ky xdc nhan timg lan pho t6 va duoc tinh vao du todn
nam cla cdc nganh.

Muc 8
QUY PINH VE THANH TOAN CHO CAN BO CONG CHU'C, AN NINH
VIEN, CAC BQ PHAN CHUYEN MON KHAC

Pidu 20. Céan bd cong chirc tam thoi nghi ché d§ duoc huéng tién lvong va
ché d9 bio hiém theo quy dinh:

1.Huong nguyén luong co ban do co quan chi tra néu:

- Nghi viéc ¢6 ly do theo luét lao dong d6 quy dinh.

- Nghi phép theo tiéu chuin quy dinh.

- Nghi tai nan lao d§ng trong thoi gian lam viéc,

2. Huéng trg cap BHXH do BHXH tinh chi tra néu:




- Nghi thai san.

- Nghi diéu tri bénh lau dai theo danh muc quy dinh cua nha nudec.

- Nghi ché d6 ddi véi CBCC nix theo luét lao dong.

Piéu 21: Ché do nghi phép nam:

1. Pidu kién nghi phép nam: :

- Tt ca CBCC ¢6 thoi gian lam viéc tir 12 thang tré 1én (trir hop dong lao dong )

- Trong mdt s6 truong hop dic biét néu CBCC khéng du tidu chuan nghi phép
nam thi chti tich UBND xem x4t quyét dinh.

2. Thanh toan tién tau xe nghi phop.

Chi thanh toan tién tau xe nghi phdp ndm trong cac truong hop sau:

- Nghi phép do ngudi nha chét (phai c6 gidy bao tir). Di tuong la cha, me, con
rudt, cha me (bén vo hoac chéng) VO, chf‘mg.

- Nghi phép do ngudi nha: B6, me, vo con cai rudt hodc bd me bén ch@mg (vo)
om ndng c6 xac nhan cua bénh vién.

3. Mtrc thanh todn vé tau xe theo théng tu 141/2021/TT-BTC ngay 20/102021
cua B6 tai chinh.

Diéu 22. Chi tra thu nhap cén bo trong thoi gian lam thém giv, di khao sat,
tuan tra dém (déi v6i ban cong an) :

1) Diéu kién:

- Phai dugc sur dong y ctia Chu tich UBND xa vé viéc lam thém gid hoac di khio
sat d6i v6i CBCC va thué thém ngudi néu thdy cén thiét, chi 4p dung ché do lam thém
gid hodc di khao sét trong trudng hgp cong viéc ¢6 tinh chat cdp bach ctia nhiém vu
bat budc phai lam thém gid hoic di khao sat nhu 1am béo cdo, cic hoat dong chinh tri
cla dia phuong, thu tién theo mua vy, khdo st déng rudng, cic cong trinh phic loi,
bén bai, bo ving.

- Sau khi lam thém gi®, hodc di khao sdt phai chdm cong bdo cdo két qua viéc
thuc hién nhiém vu ctia minh.

2. Mic thanh todn cong lam thém gid: Theo diéu Luat lao dong s6 10/2012/QH13
ngay 18 thang 6 nam 2012 va Nghi dinh s6 45/2013/ND-CP ngay 10/5/2013/ chinh
phu va huéng dan vé ch€ do phu cdp cong vu ding dé tinh ché do tra luong 1am dém,
thém gio.

3. Mic thanh todn cong di khao sat, 1am nhiém vu: Cin bo cong chiic, cin bo 1a
DBHDND, cén b6 ban chuyén trach di khao sat hodc lam nhiém vu trén dia ban duoc
thanh todn theo mic tién tir 100.000d/ngay/ nguoi dén 250.000d/ngay/ngudi



4. Mic thanh todn cong truc dém: P61 véi ban cong an truc dém duoc thanh todn
tién tr 30.000d/dém/ngudi dén 150.000d/dém/ngudi thy vao ngin sdich cta dia
phuong tai tiing thoi diém.

Diéu 23: Chi cac ngay I&, tét, thim hoi, 6m dau chia tay cin bg:

1.Cac ngay 1& cu thé nhu sau:

- Ngay 8/3 va 20/10 tang qua hodc theo mtc tién tir 100.000 dong /nguoi dén
200.000 dong /ngudi (CBCC niY)

- Ngay 30/4 va 1/5 ting qua hodc tién theo mirc tir 100.000 d/nguoi dén 300.000
d/nguoi (CBCC)

- Ngay 1/6 va ngay tét trung thu ting qua hodc tién theo murc tir 100.000 d/gia
donh dén 200.000 d/gia dinh (CBCC)

- Ngay 27/7 ting qua hodc tién theo mirc tir 50.000 d/ngudi dén 150.000 d/ngudi

- Ngay 22/12 tang qua hodc tién theo mirc tir 100.000 d/ngudi dén 200.000
d/nguoi (CBCC 1a bo d6i chuyén nganh)

- Ngay tét duong lich ting qua hodc tién theo mirc chi 100.000 - 200.000 dong
/nguoi.

- Ngay Quéc khanh 2/9 ting qua hogc tién theo mirc chi 100.000 -200.000 ddng
/nguoi.

- Ngay Tét nguyén dan cin ctr vao tinh hinh thue té cta don vi ma chu tai khoan
va ban chép hanh cong doan quyét dinh mirc chi cho CBCC.

- Chi trang tri, khanh tiét hoi truong mirc chi tir 100.000 ddng dén 3.500.000
ddng. Ngoai ra cdn cr vao nhiém vu va yéu cau cdng viée duge giao cac bd phén du
trd va thanh toan theo thuc té cong viéc véi tidu chi tiét kiém & hiéu qua, chéng lang
phi.

2. Truong hop tham hoi CBCC hoéc than nhéan bi bénh:

- La CBCC thudc co quan bj nam vién diéu tri véi mirc tham hai 200.000 d/1an.
Truong hop nang 500.000 déng /1an (mdi nim khong qua 2 lan).

- B6, me (dé) bd me chdng (v chdng) con cia CBCC don vi véi mic tham hoi
200.000 dong /1an (mdi nim khéng qua 2 lan)

- Trg cép khé khan dét xuét cho CBCC co quan do Ban chép hanh Céong doan,
hoidc lanh dao trugc tiép phu trach bd phan dé d& xuit véi Chu tich UBND. Can ctr
tinh hinh ngén sach Chu tich UBND dua ra mitc hd trg cho phti hop.

3. Trudng hop hiéu, hy.

- CBCC ¢6 bd, me (dé) bd me (vg chdng) con, vg hoiic chdng chét I3 vidng 16i da
khong qua 200.000 dong va 1 vong hoa /dam



- Cac don vi ¢6 lién quan tuy timg trudng hop cu thé ban lanh dao s& quyét dinh
mic chi thip nhat 1a 1 vong hoa va 100.000 dong /dam nhung tdi da khong qua
500.000 d/dam.

- CBCC khi 6 chire 1& thanh hén Cong doan két hop véi co quan mua ting pham
c6 gia tri tir 200.000 dong — 300.000 ddng /dam.

4. Céc trudong hop chia tay CBCC, can by huyén phu trach dia ban chuyén nganh
hay nghi huu.

Truong hgp CBCC cua co quan chuyén nganh hay nghi huu TT DPang uy, cong
doan két hop cling véi UBND xa mua ting phim c6 gia tri tir 200.000d — 500.000
dong /ngudi

5. Truong hgp chuc ming céc hoat dong cua co so, dia phuong khac.

Trong dip d6n Huan huy chuong, ngay truyén théng, ky niém ngay thanh lap....
clia cac don vi, dia phuong khac TT Pang uy — TT HDND - TT UBND quyét dinh
mirc chi gdm 1 b6 hoa va tién mat nhung khong qud 2.000.000d tién mat.

- Cén bg trung tap: Ngoai nhiém vu chinh duge phan céng theo chirc danh nhiém
vu dugc giao, can cir vao tinh hinh cong viéc cta dia phuong Chu tich UBND xa
trung tap vao cc cong vigc khéc thi can clr vao nhiém vu dugce giao, thoi gian thuc té
hoan thanh cong viéc dé thanh toan chi tra tién cong theo quy dinh clia Ludt ngéan
sach.

Diéu 24: Truong hop thué nhan cong

Can cur nhiém vu dugc giao cac bd phan thué nhan cong theo tiéu chi hiéu qua &
tiét kiém, mirc chi tra cong theo gid thi trudng. Thoi gian thanh todn theo thuc té.

Diéu 25: Pao tao can bd hoc cac 16p chuyén mén nghiép vu

Cén c(r nhiém vy dugce giao va yéu cau cua cong viéc can bo, cong chirc dugc cur
di hoc céc 16p so cap, trung cép, cao dang, dai hoc, cac 16p nghiép vu theo yéu cau
cua cong viéc.... dugc thanh toan theo phiéu thu hoéc can ctr tinh hinh ngén sach dia
phuong Chu tich UBND x4 cin cit tinh hinh thyuc té dé dua ra mic hd tro cho phu
hop véi tiéu chi hiéu qua & tiét kiém.

Diéu 26: Thanh tosn tién sira chira

Viéc stra chita nha cira, nha xe, ban ghé ...... clia cac nganh, céc truong, tram y té
¢6 bién ban khao st ban dau, doi véi cac trudng, tram phéi c6 to trinh hodc gidy bao
héng dé 1am can cir khao sét. Viéc stra chita phai dam bao an toan & tiét kiém.

Piéu 27: Khen thuong:

1. Dbi tuong dugc huong: CBCC don vi, cac x6m truc thude theo quy dinh tai
luat thi dua khen thudng,.



2. Ché d6 thuéng: Ngoai mirc thuéng theo ché do quy dinh cta nha nudc tai
Nghi dinh 121/2005/NB-CP ngay 30/9/2005 cta Chinh phi, TT Bang uy - TT
HDND - TT UBND va Ban chap hanh Cong doan quyét dinh mrc thuong theo tham
quyén khen thuéng dot xuat.

MUC 10
XU LY VI PHAM

Piéu 28: Hinh thie xir ly vi pham:

1. Néu vi pham Quy ché c6 lién quan dén cac linh vuc dé co quy dinh cua Nha
nudce thi bi xir ly theo quy dinh cta phap luat hién hanh, ap dung theo Nghi dinh
84/2006/ND-CP ngay 18/8/2006 va Thong tu s6 98/2006/TT-BTC ngay 20/10/2006
huéng dan boi thuong thiét hai va xir Iy ky luét d6i véi CBCC vi pham cac quy dinh
cua phap luat va thuc hanh tiét ki¢m, chéng lang phi.

2. Néu vi pham vugt mirc quy dinh tai Quy ché véi nhiing linh vue chua c6 quy
dinh ctia nha nuée thi CBCC phai chju trach nhiém xr 1y.

CHUONG 111
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 29: Trach nhiém thi truéng co quan.

- Chu tich UBND xi diéu hanh moi hoat dong ctia don vi, chiu trach nhiém toan
b kinh phi hoat dong va céng khai tai chinh ctia don vi.

- Chu tich UBND quyét dinh viéc sir dung kinh phi tiét kiém theo céc ndi dung
néu trén sau khi thong nhat véi TT bang uy - TT HDND - TT UBND.

- Chii tich UBND giao cho déng chi Phé chu tich TTUBND va dong chi ké toan
theo quy dinh thuc hién quy ché nay.

- Céc dong chi truong cac ban nganh, doan thé tham muu, dé& xuét giap Chu tich
UBND quan ly kinh phi tiét kiém hiéu qua.

Piéu 30: Trach nhiém cia Cong doan

Quan triét, dén dbc, hudéng dan toan thé CBCC, céc can bd chuyén trach, khong
chuyén trach cta don vi chap hanh dung, day du Quy ché, ni quy, quy ché cta don
Vi.

Piéu 31: Trich nhiém ciia cic ban nganh doan thé va CBCC:

- Hang thang, hang quy, nam té chirc hop dénh gia xép loai CBCC vé cac noi
dung thyc hién quy ché don vi va Quy ché.

- Bdo céo két qua thuc hién nhiém vu duge giao vé khéi luong va chat lugng
cong viéc.

- Ké toan don vi chiu trach nhiém theo ddi, quan ly kinh phi cta co quan va tham
muu d& xuét véi Chu tich UBND quyét dinh viéc chi tidu cua cac ban nganh doan




thé, CBCC cua don vi. Pinh ky hang thang, quy, nim va dt xut béo cio Chu tich
UBND vé tinh hinh thue hién kinh phi gitip Chu tich UBND thuye hién cong khai tai
chinh don vi.

- CBCC ngoai viéc thuc hién cac quy ché nay ciin phai thuc hién cac quy dinh vé
quan ly, sir dung tai chinh, tai san va céc quy dinh lién quan khac cua don vi.

Diéu 32: Thoi gian thue hién quy ché

Quy ché nay duoc thuc hién theo Quyét dinh s6 02/QD-UBND ngay 02/01/2022
ciia Chu tich UBND xa Giao Long. Trong truong hgp ¢6 quy dinh khong phi hop voi
quy dinh ctia nha nudc thi trong thoi gian 15 ngay ké tir ngay nhan bao cdo co quan
quan 1y cap trén c6 y kién yéu cau don vi didu chinh.

Trong qua trinh thyuc hién néu c6 van dé vuéng méc, can stra dbi bd sung cho phu
hop véi tinh hinh thuc té thi tha trudng don vi sé tong hop nhiing noi dung can stra
doi 1ap thanh van ban théng nhit véi ban lanh dao, t6 chitc Céng doan théng bio
trude hdi nghi CBCC vé ndi dung cén stra ddi va béo céo véi co quan nha nudc co
thdm quyén theo quy dinh cua phdp luat./.
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